
调停课操作手册

1.第一步：教师登录界面后选择申请-调停课申请，进入下一步：

2.第二步：选择要调的教学班 点击左侧的申请，进入下一步：

3.第三步：

a.选择调动的类别



b.依次填写相关信息并提交

4.第四步：教学副院长审核



a.点击排课管理—调课管理—调课申请审核

b.勾选教师申请的课程—点击右上角审核

c.选择审核结果—填写审核意见



5.第五步：教师可以登录系统查看审核结果或流程跟踪
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