
学生学籍异动操作流程：

第一步：学生登录大同大学教务管理系统；

第二步：进入系统，点击菜单栏中的“报名申请”，然后点击下拉菜

单中的“学籍异动申请”，进入下一步。

第三步：学籍异动申请界面，根据你目前的学籍状态会显示相应的异

动形式。

以学生申请“休学”为例，点击“休学”，其他异动方式做类似处理。

进入下一步。



第四步：本步中需完成 7个点操作：

1、填写联系电话；2、选择异动原因；3、填写休学的起始时间及结

束时间（特别注意：休学以年为单位，休学最长时间为两年，四年制

本科生最长学制为 6 年，五年制本科生最长学制为 7 年。最长学制为

学生在校时间和休学时间的总和。起始时间按实际申请的时间填写，

结束时间选择下一学年相应学期的开学时间，比如：2020 年 5 月 15

日申请休学，那么结束时间为 2021 年春季学期的开学时间（约 2021

年 3 月 1 日）；如果学生是 2020 年 12 月 15 日申请休学，那么结束时

间为 2021 年秋季学期的开学时间（约 2021 年 9 月 1 日））

4、简单填写申请学籍异动的理由；

5、选择上传附件（将纸质申请表拍照，生成.jpg 文件，选择上传）；

6、最后点击“提交申请”，完成申请。



完成申请，等待审核

复学操作类似：

进入“学籍异动申请”界面，点击“复学”，进入下一步

认真阅读注意事项，点击“同意”进入下一步



填写复学信息，本步需完成 6 个点的操作：

1、填写“联系电话”（有就不需要再次填写）；

2、根据本人实际情况，选择“异动原因”；

3、根据实际情况填写“申请理由”；

4、选择上传附件，跟休学操作相同；

5、填写异动后的信息：学生须根据所在学院指定的复学后年级、班

级正确填写相关信息。首先，根据休学时所在“年级”选择正确“复

学后年级”，保证不缺学时；其次，指导学生选择正确的专业信息；

最后，根据实际的班容量选择合适的班级。

6、不要忘记，提交申请。学籍异动申请完成。

留级操作类似：

注意：学生应根据学院指定的班级，正确选择异动后的年级、班级、



专业名称等信息，专业名称选择时要注意区分同一专业的不同培养层

次。系统中培养层次有本科、专升本、二学位，正确选择属于自己的

层次。

保留学籍操作类似：


